
 
Spółka Akcyjna  

Spółka wiodąca w Grupie kapitałowej, notowana na GPW, w związku z rozszerzeniem zakresu usług doradczych dla 

kluczowych klientów poszukuje specjalistów na stanowisko: 

 

RECEPCJONISTA/KA 

Nr ref.: REC/JOBS.PL 

Kandydat powinien: 

 posiadać wykształcenie średnie / wyższe,  

 być operatywny, 

 wykazywać wysokie zdolności interpersonalne, 

 dobrze organizować czas i realizacje zadań, 

 posiadać zdolności jasnego przekazywania informacji w formie ustnej i pisemnej,  

 umiejętnie posługiwać się aplikacjami pakietu MSOffice 

 umiejętnie obsługiwać urządzenia biurowe 

 posiadać prawo jazdy kat. B i być aktywnym kierowcą, 

  

   

 Dodatkowe atuty: 

 wykazywać się znajomością języka angielskiego w stopniu komunikatywnym. 

Stanowisko: 

Stacjonarne (praca w biurze, kontakt z kontrahentami, reprezentowanie w urzędach, wspieranie sekretariatu). 

Oferujemy: 

 możliwość ścisłej współpracy z kadrą menedżerską Grupy Kapitałowej ,  

 możliwość rozwoju i podnoszenia kwalifikacji, 

 możliwość awansu i kontynuowania współpracy w innych Departamentach w spółkach należących do Grupy 

Kapitałowej, 

 motywacyjny system wynagrodzeń i premiowania 

 

Oferty zawierające list motywacyjny i CV ze zdjęciem wraz z zaznaczeniem w temacie wiadomości nr ref. prosimy 

przesyłać na adres:  

 

e-mail: newstaff2008@gmail.com 

 

W aplikacji prosimy zawrzeć klauzulę: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w 
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych 
Osobowych z dnia 29.08.97, Dziennik Ustaw Nr 133 Poz. 883)  

  

 


