Spoétka Akcyjna

Spoétka wiodaca w Grupie kapitatowej, notowana na GPW, w zwigzku z rozszerzeniem zakresu ustug doradczych dla
kluczowych klientéw poszukuje specjalistdw na stanowisko:

RECEPCJONISTA/KA

Nr ref.: REC/JOBS.PL

Kandydat powinien:

posiada¢ wyksztatcenie Srednie / wyzsze,

by¢ operatywny,

wykazywac wysokie zdolnosci interpersonalne,

dobrze organizowac czas i realizacje zadan,

posiada¢ zdolnosci jasnego przekazywania informacji w formie ustnej i pisemne;j,
umiejgtnie postugiwac si¢ aplikacjami pakietu MSOffice

umiejetnie obstugiwac urzadzenia biurowe

posiada¢ prawo jazdy kat. B i by¢ aktywnym kierowca,

Dodatkowe atuty:
wykazywac si¢ znajomoscia jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.
Stanowisko:

Stacjonarne (praca w biurze, kontakt z kontrahentami, reprezentowanie w urzedach, wspieranie sekretariatu).

Oferujemy:

mozliwos¢ Scistej wspotpracy z kadrg menedzerskg Grupy Kapitatowej ,

mozliwos$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji,

mozliwo$¢ awansu i kontynuowania wspoétpracy w innych Departamentach w spoétkach nalezacych do Grupy
Kapitatowej,

motywacyjny system wynagrodzen i premiowania

Oferty zawierajace list motywacyjny i CV ze zdjeciem wraz z zaznaczeniem w temacie wiadomosci nr ref. prosimy
przesytac na adres:

e-mail: newstaff2008@gmail.com

W aplikacji prosimy zawrze¢ klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych
Osobowych z dnia 29.08.97, Dziennik Ustaw Nr 133 Poz. 883)



